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Учетный процесс по праву считают «входом» в систему управления экономическим субъектом, 
«дверь» которого открывается в момент государственной регистрации юридического лица и 
закрывается после исключения его из ЕГРЮЛ в связи с ликвидацией. Документы, формируемые 
учетной системой организации, создают основу информационного обеспечения ее хозяйственного 
механизма. 

Слово «документ» происходит от латинского «documentum» и применяется к свидетельству, 
доказательству, образцу и др. В английском языке слово «document» используется, когда речь идет о 
деловой бумаге, юридически подтверждающей определенные права ее владельца, фиксирующей 
факт или событие. А также когда речь идет об официальной информации, например, сведения или 
данные, зафиксированные на определенном носителе. 

Понятие «документ» содержится в ряде законодательных и нормативных актов Российской 
Федерации. Так, в соответствии со статьей 2 Федерального закона от 20 февраля 1995 г. № 24-ФЗ 
документом является «зафиксированная на материальном носителе информация с реквизитами, 
позволяющими его идентифицировать». 2  

Пришедший на смену федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» расширяет понятийный аппарат, вводит 
термин «электронный документ» по содержанию схожий с «документом». «Электронный документ - 
документированная информация, представленная в электронной форме, … пригодной для восприятия 
человеком и … передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в 
информационных системах» 1, части 11 и 11.1, статьи 2. 

Согласно пункту 12 Положения по ведению бухгалтерского учета и отчетности в Российской 
Федерации «все хозяйственные операции, проводимые организацией, должны оформляться 
оправдательными документами». Законодатель дает коммерческим организациям право 
самостоятельного выбора форм документов для первичного наблюдения фактов хозяйственной 
жизни (далее - ФХЖ) и последующей группировки учетной информации в бухгалтерских регистрах. 
Заметим, организации государственного сектора (бюджетной сферы) формы первичных учетных 
документов и формы регистров устанавливают в соответствии с бюджетным законодательством 
Российской Федерации 3, часть 4 статьи 9, часть 5 ст. 10. 

Основные принципы (требования) бухгалтерского учета сформулированы в ПБУ 1/2008 и 
предписывают обязательное соблюдение установленных правил организации и ведения учета. В 
требованиях к учету указан единственно возможный способ отражения и документального 
оформления ФХЖ, т. е. вариантность бухгалтерского учета не допустима. Документальное оформление 
объектов бухгалтерского наблюдения (учета) на всех этапах учетного процесса требует полноты, 
своевременности и осмотрительности. Качество информации в учетных документах зависит от 
соблюдения требований рациональности, тождественности, а также приоритета экономического 
содержания операций и сделок над их правовой формой. 

Документ и документация, как совокупность однородных документов, представляют два вида 
материальных объектов в любом информационном потоке, в том числе в учетной и отчетной 
информации. Правила российской системы бухгалтерского учета и практика наблюдения и 
регистрации сделок, событий, операций экономического субъекта позволяют аккумулировать в 
бухгалтерской документации и необходимые сведения для налогового учета и отчетности, которые 
регулируются налоговым законодательством. Поэтому документы, которые поступают на обработку в 
бухгалтерию, принято группировать: бухгалтерские и налоговые. 

В действующих актах нормативно-правового регулирования бухгалтерского учета в Российской 
Федерации все бухгалтерские документы распределены по стадиям учетного процесса и 
объединяются в три группы. Первая – документы первичного бухгалтерского наблюдения – первичные 
учетные документы (часть 1 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ); вторая - регистры 
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бухгалтерского учета (статья 10) и третья – формы отчетности (часть 1 статьи 3, статья 13 и статья 14). 
В свою очередь документы налогового учета экономических субъектов представлены 

налоговыми регистрами и налоговой отчетностью - налоговая декларация, налоговый расчет 
авансового платежа, справки и др. (статья 80 главы 13 Налогового кодекса Российской Федерации). 

Достоверность/недостоверность/фальсификация данных об объектах бухгалтерского учета 
экономического субъекта проверяется во время контрольных мероприятий. Внутреннюю 
документарную проверку операций, как правило, проводят ревизионные комиссии экономических 
субъектов. Так, приказом Росимущества от 26.08.2013 № 254 утверждены методические 
рекомендации по организации проверочной деятельности Ревизионных комиссий акционерных 
обществ с участием Российской Федерации. 

В пункте 4.14. методических рекомендаций указано «… как правило, основным документарным 
основанием учета сделки является договор, составленный в письменной форме 4, п. 4.14. И сам 
перечень первичных документов, используемых при расчетах, зачастую определяется в договоре. 
Например, счета-фактуры (налоговый учет НДС); акт выполненных работ/акт приема-передачи 
(доказательство реальности поставки, работы и др.); выставляемый счет и др. 10 

Хозяйственная деятельность любого экономического субъекта связана с кругооборотом 
хозяйственных средств и представлена повторяющимися хозяйственными процессами. 
Хозяйственный процесс, как совокупность однородных операций, осуществляемых для выполнения 
какого-либо производственного (хозяйственного) задания, принято разделять на: процесс закупки 
(заготовления, снабжения), процесс производства, процесс реализации (продажи). Кругооборот 
хозяйственных средств непрерывен и цикличен. В соответствии со статьей 26.7 Кодекса об 
административных правонарушениях «Документы признаются доказательствами, если сведения, 
изложенные или удостоверенные в них … имеют значение для производства по делу об 
административном правонарушении». Бухгалтерские документы как носители информации могут 
подтвердить или опровергнуть реальность того или иного факта хозяйственной жизни. Приведем 
несколько примеров из судебной практики для доказывания реальности операций закупки (табл. 1).  

Таблица 1 
Документы-доказательства реальности закупки 

Документы, информация, сведения Доказательства Реквизиты постановления 
I. Оприходование ценностей 
Приходные ордера, др. складские документы. 
Показывают поступление ценностей на склад 

Закупка неоспорима. АС Восточно-Сибирского 
округа от 17.10.2014  
№ А19-19367/2013 

II. Списание (использование) ценностей 
Требования – накладные. По ним закупленные 
ценности списаны в производство. 

Косвенно доказывают реальность 
закупки. 

ФАС Уральского округа от 
23.03.2011 № Ф09-1373/11-
С3 

III. Инвентаризация 
Инвентаризационные документы (описи, акты, 
сличительные ведомости). Определяется остаток 
ценностей (товаров). 

Позволяют доказать, что 
организация не завысила 
количество закупленного товара 

ФАС Уральского округа от 
18.07.2012 № Ф09-4978/12 

IV. Отношения с контрагентами 
Переписка по согласованию условий заключенного 
договора и отклоненные коммерческие предложения 
иных возможных поставщиков. 

Переписка показывает 
реальность сделки. Отклоненные 
предложения оправдывают 
выбор партнера. Документы 
свидетельствуют, что у данного 
контрагента самый дешевый 
товар 

АС Северо-Кавказского 
округа от 09.02.2015 № А32-
40508/2013 

V. Транспортировка 
Показания водителей. Они не опровергнуты ИФНС, 
завышение закупочных цен не доказано. Показания 
других свидетелей, например, работников склада, 
сотрудников охраны, фиксирующих ввоз 

Расходы на закупку можно 
учесть. 

АС Западно-Сибирского 
округа от 11.03.2015 № А27-
8367/2014 
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Согласно статье 26.7 КоАПН документы, сохранившие на себе следы административного 
правонарушения, являются вещественными доказательствами. 8 

В завершении отметим, что обновленные классификации хозяйственных средств, новые 
операции и финансовые инструменты изменяют состав и структуру учетной и отчетной документации. 
Электронные документы уверенно вытесняют и заменяют бумажных предшественников во всех 
сферах общественной жизни. В связи с этим, востребованность научной аргументации эффективного 
пользования и сохранности юридически значимой информации в учетных документах не вызывает 
сомнений. 
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